IS-PRO 7.11.025
ОБЛІК ПРАЦІ Й ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ

Інструкція
Налаштування податку на доходи фізичних осіб ПДФО
1. Перед початком роботи необхідно оновити системні довідники – прожитковий мінімум і мінімальна заробітна плата. Для цього в підсистемі Сервіс необхідно запустити модуль Оновлення довідників і виконати оновлення (при наявності зв’язку з Internet) або в ручному режимі.
2. У підсистемі Облік праці й заробітної плати зайдіть в підсистему Параметри и виберіть модуль Налаштування.

3. В меню Вид виберіть пункт Розширене налаштування.

4. В меню Види оплат виберіть групу Податки і натисніть клавішу Ins.
5. У новому вікні, що відкрилося, Створення виду оплати заповніть поля Код і Найменування: введіть новий код виду оплати і назву (в нашому прикладі код 701 Податок на дохід 2018). В меню Метод розрахунку виберіть метод розрахунку 207 ПДФО 2004 року (UA).
6. Проставіть позначку в параметрі Перерахунок податку за рік проводиться. Виберіть параметр У грудні поточного року або в будь-якому з місяців поточного року. При виборі параметру У місяці наступного року вводиться номер місяця. В даний момент перерахунок не проводиться, тому номер місяця не є важливим.
7. Виберіть параметр Від місячного доходу або Від середньомісячного доходу.
8. Виберіть параметри Дохід розраховується по і Ставка податку визначається по.
9. Параметр За неповний майбутній місяць використовується для розрахунку податку з пільгою або без пільги по нарахуванням майбутнього періоду (відпустка). Встановіть позначку в позиції Розраховується.
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Рис. 1 – Налаштування параметрів утримання ПДФО
10. Далі перейдіть на закладку Дохід та ставки. В правій частині вікна в таблиці Групи доходів натисніть клавішу Ins. 
11. У вікні Створення групи доходів введіть довільний код и найменування таблиці. В нижній частині на закладці Види оплат натисніть клавішу F4 и у вікні Датований список видів оплат налаштуйте Список видів оплат.
12. Для налаштування Списку видів оплат виберіть період (наприклад, с 01/18) и по клавіші F4 перейдіть на закладку Види оплат. Налаштуйте датований список с 01/18 оподатковуваних видів оплат. Натисніть ОК.
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Рис. 2 – Налаштування Видів оплат, що підлягають оподаткуванню
13. Поверніться у вікно Створення групи доходів и перейдіть на закладку Таблиця ставок, у якій заповніть Рік, Дохід понад…  и Відсоток (налаштовуються відповідно до Законодавства України).
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Рис. 3 – Заповнення таблиці ставок ПДФО
14. На закладці Параметри включить параметр Застосовувати пільги податку і вирахування.

15. Пільги по податку налаштовуються на закладці Пільги. Нова пільга в список додається по клавіші Ins. У вікні налаштування пільги задаються довільні код и найменування пільги, а також її розмір в процентах від прожиткового мінімуму:

[image: image4.png]HS 0o - b 5prc_ycp.doc [P rparensof dyrknoranswocts] - Word
Oain  Tnaswas  Berasxa  fsalin  Maker  Cownkn  Paccunca  Peuensuposanme Q tro suixomume caenars? Uepermackan Enena £, O6uuwii goctyn
[] L | Elcwpyaypa Muneiica O\ [‘; [E] Oava crpasnua 2 Hosoe okro Pagon. EEI"] Dr
D = ueproene |l Cena B [0 Hecxonuko crpanny | [ Ynopagoswms sce (B Craporan npoxpyTea 2 L .

. e Macuras 100% fy=ime | Mommsn @
renvn SRR soxyverer O6nacts Hasurau B Mo wnpuwe crparnust | £ Pasaenims BoccranosuTs pacrionoxenne 0KHa | gpyroeokio” |

e T e & oo S o
o S P PR B IO SIS R P I A R SIS FA IS RN TR R R R TRy,

UAGEIBUA LU AAADLAL Am3. 7 DINAL [AAALILYDARAA LULADLL SAAAIVADUA AUDIADRL RUA 1
HailMeHyBaHHA Ti/bITL, -4 TAKOk 1{-po3Mip B TIPOLEHTAX BiI MPOKHTKOBOT O MIHIMYM,
hi

s _ox
Peccrp Mpaeka Bua 3ar Cepsic Monynapwe ?

heh D O L 0= %0

4 Bumover i _ox
Chcrensonna Peccrp Mpaska Cepsic Monyspre 7 —
Hassemaital 4w p 7] | B &) x| @ o
Mperi
BianycTion Ke 701 ﬂ::
fiepund | awenymarm: Mogarox va foxia 2018 laex
eper=ie] Meroaposeummy: |27 |00 203pony (L) - o
Onnaraa cef Box
Juivepaxysd | Bracrveocti e Aox
Toamin 4 foxiaTa crasn Box
[——) Tabns 1 s — O xi ) ok
Bunnami Tabmas 2 Box
36op Tan 3 Koa: 100
Mosan Herpouwosua 20xia L e p—
Breacn Crasion ans Hepesunerie
Tk yrpuars Ronarosi crasun [ E——
osan Rinern ;
Nepepaysassin | | 4 Biapaxysar O .
Aosiarwnct Aozarics Nepion Biacorox sig Winarel sapraT ~ 5
T Mpososan o o
Napaneron Ronawosi napaneron
Korcrasmn Mporpana Koprcryeasa
Tatens
Crax poior v e
Ocofosipasyic
Tocri Hapaxys{ & Sz | |d
Mocri yrpunan
rs———
Mpososn ok Cracysarn
Kopearongesin |
Seimicrs
Kyprian v
8l (3) Tapudirauin waswanurox saxnapin & Anwmmcrpaton = [u
D R T T T T

Croanua 314 ncro cros 655 LR yepanmocns + 1a0%





Рис. 4 – Налаштування податкової соціальної пільги
Примітка – Розмір податкової соціальної пільги на дітей (загальна, підвищена) для самотніх матерів, вдов и т.і. визначається згідно вимог Податкового Кодексу України.

16. Відрахування, що зменшують оподаткований дохід, вносяться на закладці Відрахування по клавіші F4: це датований список видів оплат, що може містити різні утримання згідно діючого Законодавства.
17. Налаштування Проводок и Додаткових параметрів проводиться стандартно, згідно з обліковою політикою Вашого підприємства. На вкладці Додаткові параметри виберіть спосіб округлення суми в меню Округлювати суму.
18. Збережіть введені налаштування по новому виду оплати.
19. Перейдіть в модулі Налаштування заробітної плати на закладку Постійні утримання і по клавіші Ins додайте новий вид оплати в список постійних утримань з необхідною датою початку (наприклад, с 01.01.2018).
Якщо даний вид оплати вже існував (змінилася тільки відсоткова ставка), то вносити зміни не має необхідності.

Якщо змінюються умови застосування такого виду оплати, то для старого запису необхідно проставити дату закінчення.

20. За допомогою комбінації клавіш Ctrl+стрілки вгору/вниз перемістіть новий податок на дохід нижче утримань, перерахованих в налаштуванні цього виду оплати як Утримання (наприклад, нижче утримань військового збору або профспілкового внеску).

21. Заповнення податкової соціальної пільги здійснюється індивідуально по працівникам в Особових рахунках на закладці Податок на дохід. При натисканні клавіши Ins з’являється вікно Додати запис пільги и встановлюється вид податкової соціальної пільги і термін дії пільги.
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Рис. 5 – Налаштування податкової соціальної пільги в особовому рахунку працівника
22. В Реєстрі особових рахунків можна провести масове налаштування податкової соціальної пільги (по відміченим співробітникам) за допомогою спеціальних функцій. Створення Запису пільги ПДФО здійснюється у вікні Спеціальні функції, що з’явилося, на сторінці 3.
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Рис. 6 – Вікно Спеціальні функції
23. Після підтвердження, завершується процес масового налаштування податкової соціальної пільги по виділеним працівникам.
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