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ФОРМИРОВАНИЕ ОТЧЕТА О ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА ФОРМА № 3-ДОЛГ (МЕС)1 

Формирование «Отчета о 
задолженности по оплате труда» Форма 

№3-долг (месячный) 
 

 
Форма № 3-долг «Отчет о задолженности по оплате труда» утверждена 

приказом Госстата от 21.07.2020 г. № 222. 
 
Форму № 3-долг следует подавать ежемесячно. Предельный срок подачи отчета -

7 число месяца, следующего за отчетным периодом. Если этот срок приходится на 
выходной (праздничный или нерабочий) день, то последний день подачи отчетности 
переносится на рабочий день, следующий за таким выходным или праздничным днем.  

 
Этот отчет предоставляют не все предприятия, а выбранные Госстатом 

относительно критериев количества работников по видам деятельности. 
 
Обращаем внимание! Предприятие, выбранное для отчетности по вопросам 

задолженности, но не имеющее задолженности по выплате заработной платы и выплат 
в связи с временной потерей трудоспособности, либо полностью рассчиталось с 
работниками по заработной плате и пособиям в отчетном периоде, подтверждает 
отсутствие долга путем ежемесячного предоставления отчета с проставлением в 
строке 2000 раздела 1 отметки «√» до конца отчетного года. 

 
Отчет подают не за месяц, а на 1-е число месяца, следующего за отчетным 

периодом. 
 
В форме приводятся данные о суммах невыплаченных начислений по оплате труда, 

количестве работников, которым задолжали эти выплаты, а также о суммах 
невыплаченной помощи по временной потере трудоспособности, включая оплату 
первых 5 дней болезни. 

 
Форма № 3-долг складывается из двух разделов: 
 

Раздел   1.   «Информация об отсутствии задолженности по оплате труда»; 
Раздел 2. «Объемы задолженности по оплате труда на предприятии 

(учреждении, организации)». 
 

После заполнения раздела 2 нужно (в произвольной форме) объяснить причину 
отклонения на 25 % и более (+/−) по сравнению с предыдущим периодом суммы 
задолженности по выплате заработной платы (показатель строки 2010). Если 
отклонения не было, объяснение не заполняется.  
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Формирование Отчета о задолженности по оплате труда формы № 3 – долг 
(месячный) проводится в подсистеме Управление персоналом / Учет труда и 
заработной платы в группе модулей Результаты расчета в модуле Статистическая 
отчетность. 

 
 

 

 

Формирование отчета выполняется на основании сформированного отчета по 
труду. 

1. В Реестре Статистической отчетности активировать строку отчетности 
соответствующего периода.  
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2. Формирование отчета выполняется по пункту меню Реестр / Печать или по 
клавише F9. 

 
 

3. Если данный отчет отсутствует в перечне пользовательского меню, то по 
пункту меню Реестр / Настройка меню отчетов открывается окно с 
перечнем отчетов модуля. 
 

 
 

4. В левой части окна курсором выделить необходимый отчет, в нашем случае 
отчет 359. Отчет о задолженности по оплате труда, и по клавише F5 
скопировать его в правую часть окна. 
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Закрыть окно Настройки меню отчетов. 
 

5. В окне Выбор выходной формы выбрать соответствующую форму отчета 
359. Отчет о задолженности по оплате труда. 

6.  По клавише ОК отправить отчет на формирование. 
 

 
 

Отчет формируется в зависимости от заданных параметров. Параметры 
выбираются согласно действующего законодательства на дату формирования отчета. 
 

7. Определить необходимые параметры формирования отчета. 
7.1 При необходимости Экспорта отчета в формате XML включить 

соответствующий параметр. 
7.2 .Указывается Номер порции экспорта. 
7.3 Активируется поле Путь к файлу экспорта, где и задать 

соответствующий путь хранения файла для передачи. 
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8. После настройки необходимых параметров по кнопке ОК отправить отчет 
на формирование. 

 

 
 

Сформирован отчет за заданный период. 
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В случае необходимости получения печатной формы, следует по пункту меню 
Файл / Печать или по клавише F9 запустить отчет на печать. 


