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Учет доверенностей 
 

Создание доверенности происходит в системе Логистика / Управление закупками 
в модуле Учет доверенностей.  

 

 
 
Для создания доверенности перейти к пункту меню Реестр / Создать или по клавише 

Insert создать новые доверенности. 
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 На вкладке Реквизиты заполнить следующие поля:  
Номер / Дата - номер и дата доверенности  
Действительна до - дата по которую действительна доверенность  
Доверенное лицо - заполняется из справочника сотрудников  
Удостоверение личности - если поле заполнено в справочнике Список 

работников или в Карточке сотрудника, то в доверенности оно автоматически 
заполняется, если нет, необходим ручной ввод.  

Серия - если поле заполнено в справочнике Список работников или в Карточке 
сотрудника, то в доверенности оно автоматически заполняется, если нет, необходим 
ручной ввод. 

Выдан - если поле заполнено в Список работников или в Карточке сотрудника, 
то в доверенности оно автоматически заполняется, если нет, необходим ручной ввод. 

Основание - выбираем документ, который является документом основанием для 
доверенности (если в созданном документе предварительно заполнена вкладка 
Спецификация, в таблице нижней части окна отобразятся соответствующие 
номенклатурные позиции.  

 

 
 
В случае необходимости добавления новых номенклатурных позиций, перейти в 

пункт меню Правка / Вызвать справочник или нажать клавишу F3. 
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В окне Выбор номенклатурных позиций выбрать необходимую номенклатурную 

позицию и нажать клавишу Enter.  
 

 
 
После чего в окне Модификация строки документа ввести соответствующую 

информацию и нажать кнопку OK. 
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По мере прохождения документов  можно изменить Статус доверенности с 
Черновика  до Выдана/Возвращена/ Использована с помощью пункта меню Реестр / 
Изменить статус. Выбрать необходимый статус и нажать кнопку ОК. 

 

 
 
 
Далее перейти к пункту меню Документы / Печать или нажать клавишу F9 и 

выбрать выходную форму для печати. 
 

 
 
Нажать кнопку ОК. 
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