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ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНОЙ КАРТОЧКИ ГОССЛУЖАЩЕГО 1 

Формирование личной карточки 

госслужащего 

Формирование личной карточки госслужащего проводится в подсистеме Управление 

персоналом / Учет кадров в группе модулей Картотека в модуле Личные карточки 

работников. 
 

 

Открыть Личную карточку работника. Для быстрого поиска необходимого работника 

выбрать пункт меню Вид/Навигатор подразделений или при общем списке сотрудников в 

колонке Фамилия Имя Отчество начать внесение фамилии сотрудника. 
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ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНОЙ КАРТОЧКИ ГОССЛУЖАЩЕГО 2 

 

При использовании навигатора подразделений выбрать работника в соответствующем 

подразделении. 
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Перейти к пункту меню Реестр/Печать документа. 
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ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНОЙ КАРТОЧКИ ГОССЛУЖАЩЕГО 4 

 

В открывшемся окне Выбор выходной формы выбрать нужный отчет. 
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ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНОЙ КАРТОЧКИ ГОССЛУЖАЩЕГО 5 

 

Нажать кнопку ОК. 

При необходимости указать дополнительные реквизиты и настройки в соответствующих 

полях: Подпись, Льгота, Выводить полную иерархию подразделений. 
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Нажать кнопку ОК. 
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