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Формирование акта комплектации при 

изготовлении продукции кухни в столовой 
 

Перед формированием Акта комплектации, при изготовлении блюд кухни и ведения 

учета использования продуктов питания, должны быть заполнены справочники номенклатуры, 

единиц измерения, готовой продукции, прайс-листы, сформированы спецификации на 

продукцию, проведена настройка мест хранения, объектов учета и другие настройки в 

подсистемах Общие справочники, Логистика и Управление производством.  

Формирования Акта комплектации осуществляется в подсистеме Управление 

производством / Дополнительные модули в модуле Производственная комплектация.  

 

 
 

1. По пункту меню Реестр / Вид /Выбрать подразделение выбрать Столовую (название 

может отличаться) и нажать кнопку ОК. 

 

 
 

2. В поле Журнал выбрать конкретный журнал (если настроены) или Документы без 

журнала. 

ВНИМАНИЕ! Вид журнала Все журналы используется только для просмотра.  
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3. В Реестре актов комплектации установить курсор в табличную часть и по пункту 

меню Реестр / Создать или по клавиши Insert создать Акт производственной 

комплектации. 
 

 
 

ВНИМАНИЕ! Поля желтого цвета обязательны до заполнения. 

Закладка Документ: 

4. В поле Акт производственной комплектации № заполнить номер вручную или 

номер устанавливается автоматически, если настроена автонумерация. 

5. В поле От… автоматически указывается текущая дата, при необходимости ее 

возможно изменить, используя календарь и нажать кнопку ОК. 

6. Подразделение заполняется автоматически. 

7. В поле Контрагент по клавиши F3, выбрать Отсутствует (если конкретный заказчик 

отсутствует) или Контрагент (изготовление продукции согласно заказа)  

8. В поле Место хранения продукции по клавиши F3, выбрать конкретное 

подразделение, где изготавливается продукция кухни. 

2

3



 Версия 7.11.045 
 

 

ФОРМИРОВАНИЯ АКТА КОПЛЕКТАЦИИ ПРИ ИЗГОТОВЛЕНИИІ ПРОДУКЦИИ КУХНИ В СТОЛОВОЙІ        3 

 
 

9. В поле МОЛ по клавише F3 выбрать фамилию МОЛ  (в подотчете которой находится  

продукция кухни) и нажать кнопку ОК. 

 

 
 

Место хранения комплектующих: 

1) Если выбираем склад предприятия, с которого на кухню ежедневно отпускается 

продукция напрямую на изготовление продукции - блюд 

10. В поле Комплектующие по клавише F3 выбрать подразделение, где хранятся 

продукты питания для изготовления продукции (блюд кухни), например, склад.  

11. В поле МОЛ по клавиши F3, выбрать фамилию МОЛ и нажать кнопку ОК. 
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12. В поле Основание по клавише F3, выбрать один из вариантов: Без основания, 

Производственный заказ, Заказ на выдачу.  

 
13. Реквизиты закладки Документ Акта производственной комплектации заполнены. 

14. Перейти на закладку Спецификация. Закладка Спецификация состоит из двух 

таблиц. У верхней отражается информация об изготовленной готовой продукции 

(блюда), а в нижней - продукты, которые входят в состав блюда, на котором 

установлен курсор в верхней таблице. 

15. Установить курсор в верхней таблице и по пункту меню Документ / Создать или по 

клавиши Insert выбрать Артикул по клавише F3. 
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16. Выбрать необходимую продукцию. 

 

 
 

17. В окне Модификация комплекта указать спецификацию, фактическое количество 

порций (блюд), цена (если в справочнике Прайс-листов заполнена), сумма 

рассчитывается. 

 

 
 

18. В верхней таблице отражается готовая продукция, а в нижней – продукты питания 

(материалы), которые используется на ее изготовление (материалы автоматически 
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подтягивается из спецификации на каждый вид продукции, по нормам на единицу 

изготовления).   

19.  В нижней таблице установить курсор на конкретную составляющую, и используя 

клавишу F4, внести корректировку в фактическое использование составляющих 

материалов. 

 

 
 

20. Перейти на закладку Материалы. В автоматическом режиме отражено, в общем, 

наличие продуктов питания и их необходимость на изготовление готовой продукции. 

При недостаточном количестве, конкретных материалов, данные по ним будут 

отображаться красным цветом. Материалы до списания отражаются синим цветом, а в 

колонке Списано количество материалов отсутствует.  

 

 
 

21. Перейти на закладку Ордера. По пункту меню Документ / Создать складские ордера 

или комбинации клавиш Ctrl+O провести формирования складских ордеров. 

Сохранить внесенные изменения. Пересмотреть Протокол формирования ордеров.  

 

18 

19 

20 



 Версия 7.11.045 
 

 

ФОРМИРОВАНИЯ АКТА КОПЛЕКТАЦИИ ПРИ ИЗГОТОВЛЕНИИІ ПРОДУКЦИИ КУХНИ В СТОЛОВОЙІ        7 

 
 

22. Для проведения и сохранения внесенных изменений нажать кнопку Да. 

 

 
 

23. Пересмотреть протокол формирования ордеров. 

 

 
 

24. Сформирован ордер на оприходование готовой продукции в столовой (количество 

блюд) и списание материалов со склада. 
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25. После проведения ордеров, на закладке Материалы записи отражаются серым цветом. 

В колонке Списано – отражается фактически использованные продукты питания 

(материалы). 

 

 
 

26. Записи на закладке Спецификация также стали серого цвета. 
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