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Формування  звіту Меморіальний 
ордер №5 

  
Формування звіту Меморіальний ордер №5  проводиться  у підсистемі 

Облік персоналу / Облік праці й заробітної плати  у групі модулів Результати 
розрахунку у модулі Аналітична розрахункова відомість. 

 

 

1. Створення звіту Меморіальний ордер №5 відбувається обов’язково з 
закладки Проводки по пункту меню Звіт / Формування звіту або по 
комбінації клавіш Alt + F9. 
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2. У вікні Вихід вихідної форми вибрати відповідну форму звіту і натиснути 

кнопку ОК. 
 

 
 

3. Визначити необхідні параметри друку звіту і натиснути кнопку ОК. 
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4. Для коректного відображення даних у звіті необхідно проставити 
відповідні відмітки і натиснути кнопку ОК. 

 

 

5. Звіт сформований. 
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Формування звіту Меморіальний ордер №5  також може проводиться  у 
підсистемі Облік персоналу / Облік праці й заробітної плати  у групі модулів 
Результати розрахунку у модулі Звіти.  
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6. Якщо даного звіту немає у переліку користувацького меню, то по меню 
Реєстр / Налаштування меню звітів відкривається вікно з переліком звітів 
модуля.  

 

 
7. У лівій частині вікна курсором виділити необхідний звіт, у нашому випадку звіт 

639 Меморіальний ордер 5, та по клавіші F5 скопіювати його в праву частину 
вікна. 

 

УВАГА!  Дане налаштування актуальне у всіх меню звітів. 
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Закрити вікно Налаштування меню звітів. 
 

8. По клавіші Enter відправити звіт на формування. 
 
 

 
 

9. Заповнити необхідні параметри і натиснути  кнопку ОК. 
10. Для коректного відображення даних у звіті необхідно у вікні Розрахунок 

проставити відповідні відмітки і натиснути кнопку ОК. 
11. Звіт сформований. 
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