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ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ЗАПАСОВ  1 

Инвентаризация запасов 
 

Инвентаризация запасов проводится пользователем по каждому месту хранения отдельно, 

а в рамках места хранения - отдельно по выбранной номенклатурной группой. На момент 

проведения инвентаризации должно быть завершено ввода данных в систему за период, 

предшествующий проведению операции. 

Формирование ведомости инвентаризации запасов проводится в подсистеме Логистика / 

Управление запасами / Запасы на складах в модуле Инвентаризация запасов. 

 

 
 

 Открывается окно Реестр ведомостей инвентаризации, в котором выполнить 

следующие действия: 

1 В поле Подразделение выбрать необходимый склад - Место хранения запасов. 

2 В окне Выбор места хранения запасов установить курсор на необходимый склад. 

3 Нажать кнопку ОК. 
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4 Установить курсор в табличную часть окна. 

5 По пункту меню Реестр / Создать создается ведомость инвентаризации запасов. 

 

 
 

Открывается окно Создание ведомости инвентаризации, в котором заполнить следующие 

поля: 

6 Ведомость № - заполнить вручную номер или система автоматически проставит номер, 

если настроена автонумерация. 

7 Ввести Период с ... по. Рекомендуется устанавливать не большой промежуток дат 

(можно один день), так как производится блокировка карточек и текущая работы с ними будет 

невозможна. 

8 Выбрать тип Расчета остатков. При выборе На начало периода документы движения 

текущего дня не попадают в ведомость. При выборе На конц периода документы движения 

попадают в ведомость. 

9 Выбрать Место хранения. Поле будет неактивным, если перед созданием ведомости 

инвентаризации в поле Подразделение выбрать необходимый склад. 

10 МВО пропишеться автоматически. 

11 При необходимости выбрать Объект учета из предложенного списка. 

12 При необходимости выбрать Счет учета из плана счетов. 

13 В табличной части по клавише Insert или клавиши F4, при необходимости, можно 

выбрать группу ТМЦ, по которой необходимо сформировать ведомость. 

14 Нажать клавишу ОК. 
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ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ЗАПАСОВ  3 

 

15 Открывается окно с названием Инвентаризация, в котором на закладке Реквизиты 

информация заполняется автоматически. 

16 Установить курсор на закладку Спецификация, которая содержит все позиции 

номенклатуры по выбранным группам на данном месте хранения. Система автоматически 

сформирует спецификацию ведомости по данным количественного складского учета. 
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17 Если при проведении инвентаризации выявлены расхождения, то установить курсор на 

необходимую номенклатурную позицию в табличной части и нажать клавишу Enter. 

 

 
 

Открывается окно Редактирование позиции, в котором заполнить следующие данные: 

18 В поле В Наличии количество ввести необходимую фактическое количество и нажать 

клавишу Enter. 

19 Поле Стоимость заполняется автоматически, в зависимости от указанного количества. 
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После таких действий в окне Редактирование позиции появятся дополнительные поля: 

20 Для недостачи система предоставляет возможность обработки позиции С учетом норм 

естественной убыли или через поле Покрыто излишками. При наличии избытка система 

предоставляет возможность обработки позиции через поле Покрыто недостачами. 

21 Нажать клавишу ОК. 

 

 
 

22 Изменённые позиции номенклатуры отображаются в табличной части: позиции с 

недостачами- красным цветом, позиции с излишками - зеленым цветом. 
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23 Введение номенклатурных позиций, которые не отражены на закладке 

Спецификации, выполняется по пункту меню Ведомость / Создать или по клавише Insert. 

 

 
 

 Открывается окно Редактирование позиции, в котором заполнить следующие поля: 

24 В поле Артикул открывается окно Выбор номенклатурных позиций, в котором 

выбирается необходимая позиция. 

25 Установить курсор в табличную часть на необходимую номенклатуру и нажать 

клавишу Enter. 
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26 В зависимости от настроек объектов учета товарно-материальных ценностей в системе 

может открыться окно выбора Объект учета для номенклатуры. 

27 В поле Объект учета выбрать из предложенного списка необходимое. 

28 Нажать клавишу ОК. 

 

 
 

 

29 Если по номенклатуре настроен аналитический учет, то откроется окно Модификация 

строки документа, в котором заполнить из справочников поля аналитики. 

30 Нажать клавишу ОК. 
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31 Заполнить цену в поле Учетная цена. 

32 Указать количество в поле В Наличии количество и нажать клавишу Enter. 

 

 
 

После таких действий в окне Редактирование позиции появятся дополнительные поля: 

33 При наличии излишков система предоставляет возможность обработки позиции через 

поле Покрыто недостачами. 

34 Нажимаем клавишу ОК. 
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35 Номенклатурная позиция, введенная пользователем, отображается зеленым цветом. 

36 Нажать на иконку – сохранить документ. 
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37 По меню Ведомость / Закрыть ведомость производится закрытие сведения. При 

закрытии ведомости автоматически формируются документы на оприходование излишков и 

списание недостач, если таковые обнаружены в ходе проведения инвентаризации. 

38  Закрыть окно. 

 
 

39 Созданная ведомость инвентаризации появляется в реестре ведомостей и будет 

отражена черным цветом. 

 

 
 

40 Для печати ведомости инвентаризации необходимо зайти внутрь документа, нажать на 

клавишу F9 и выбрать отчет из группы 159 Инвентаризация запасов. 
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