
 
Версия 7.11.038 

 

ФОРМИРОВАНИЕ АНАЛИТИЧЕСКИХ СПРАВКИ ПО СЧЕТУ 1 

Формирование аналитической справки 
по счету 

 
Формирование аналитической справки по счету проводится в подсистеме 

Бухгалтерский и налоговый учет / Главная книга в модуле Оборотно-сальдовый 
баланс. 
 

 
 
 

Для работы в модуле необходимо провести соответствующие настройки для 
отображения данных. 

 
1 В поле Период - в зависимости от выбранного пункта в пункте меню Вид / Вид 

ввода даты / Период и / Календарь указать диапазон дат или период. 
2 В поле Книга выбрать план счетов: Главная книга.  
3 В поле Тип счета выбрать Балансовые счета или Забалансовые счета (в 

зависимости от необходимости). 
4 В поле Валюта проведения выбрать валюту. 
После этих настроек у нас отображаются необходимые данные. Настройки 

сохраняются и в дальнейшем изменяются при необходимости. 
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5 Сформированный документ отображается в разрезе консолидирующих счетов. 
Для того, чтобы подробнее рассмотреть сформированы суммы, необходимо нажать на 
треугольник у консолидирующего счета и разворачивать до детального счета. 

6 Установить курсор на детальный счет 
7 Нажать на пункт меню Отчет / Формирование отчета или комбинацию клавиш 

Alt + F9.  
 

 

 

8 В окне Выбор исходной формы выбрать форму - Аналитическая справка по 
счету. 

9 Нажать кнопку ОК. 
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10 В окне Аналитическая справка по счету, в случае необходимости проставить 
отметки Детализация по операциям и Группировка реквизитов для получения более 
масштабной информации. 

11 Выбрать метод сортировки карточек. 
12 Нажать кнопку ОК. 
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13 Сформирован отчет Аналитическая справка по счету. 
 

 

 

 

14 В случае необходимости получения печатной формы, необходимо нажать пункт 
меню Файл / Печать или клавишу F9. 
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