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 Формирование приходного ордера при учете 

запасов 
 

Формирование приходного ордера при учете запасов проводится в подсистеме Логистика 
/ Учет запасов / Запасы на складах в модуле Документы учета движения запасов. 
Использование данного метода может быть обусловлено технологией работы предприятия. 
Типовым вариантом оприходования считается формирование приходной товарной накладной в 
подсистеме Учет закупок (см. отдельную пользовательскую заметку).  

 

 
 

1. Открывается окно Документы учета движения запасов. 
2. По пункту меню Вид / Выбор склада выбрать необходимый склад. 
3. В поле Период выбрать необходимый период отображения документов. 
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4. Установить курсор в табличную часть и по клавиши Insert или по пункту меню Реестр 

/ Создать - создать документ Приходный ордер. 
 

 
 

 
 

5. Открывается окно Приход от контрагента. 
6. Заполнить закладку Реквизиты. 
7. Ввести номер приходного ордера. При настроенной автонумерации первое поле 

заполняется автоматически. Второе поле можно заполнить номером входящей накладной 
поставщика. 

8. Ввести дату приходного ордера. По умолчанию устанавливается текущая дата. При 
необходимости ее можно изменить. 

9. Выбрать Основание. 
10. При выборе документа-основания выбрать необходимый номер. 
11. Выбрать Контрагент / Сотрудник. При выборе документа-основания поле 

заполняется автоматически 
12. Установить курсор в табличную часть и по клавише F3 выбрать номенклатуру. 
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13. Открывается окно Выбор номенклатурных позиций. 
14. Установить курсор в табличной части на необходимую номенклатуру и нажать 

клавишу Enter. 
 

 

 
15. При отсутствии настройки объекта учета может открываться окно Объект учета для 

номенклатуры.  
16. Необходимо выбрать объект учета. 
17. Нажать кнопку ОК. 
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18. В соответствии с настройками откроется окно Модификация строки документа.   
Пункты 19-21 используются в бюджетных организациях. Перечень пунктов может 
отличаться или отсутствовать. 
19. Выбрать необходимый КПКВ. 
20. Выбрать необходимый КЕКВ. 
21. Выбрать необходимый Источник финансирования. 
22. Ввести Количество. 
23. Ввести Цену. Как вариант можно внести поле Сумма, цена в таком случае рассчитается 

автоматически. 
24. Нажать кнопку ОК. 

 
 
 

 
 
 

25. Открывается окно Приход от контрагента. 
26. Номенклатура появляется на закладке Реквизиты в табличные части окна. 
27. Нажать иконку Дискета - сохранить документ. 
28. Нажать иконку ДТ-КТ (синего цвета) и выбрать типовую операцию (проводку).  
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29. Открывается окно Ввод / Модификация проводок по документу.  
30. Выбирать типовую проводку - Оприходование ТМЦ. 
31. Нажать кнопку ОК. 

 
 
 

 
 

32.  Нажать иконку ДТ-КТ (зеленого цвета) - документ проводится в Главную книгу.  
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33. Документ появляется в реестре документов учета движения запасов. 
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