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Акт списания запасов 

 
Создание документа Акт списания проводится в подсистеме Запасы на складах в модуле 

Документы учета движения запасов. 

 

 
 

1. После входа в модуль открывается реестр документов учета движения запасов. 
2. По пункту меню Вид / Выбор склада выбрать необходимый склад. 

 

 
 

3. В поле Период выбрать необходимый период отображения документов. 
4. Установить курсор в табличную часть и по клавише Insert или по пункту меню Реестр 

/ Создать создается документ Акт списания. 
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5. Открывается окно документа Списание. 
6. Заполнить закладки Реквизиты. 
7. Ввести номер Акта списания. 
8. Ввести дату Акта списания. 
9. Установить курсор в табличную часть и по клавише F3 выбрать номенклатуру. 

 

 
 

10. Откроется окно Выбор номенклатурных позиций. 
11. Установить курсор в табличную часть на необходимую номенклатуру и нажать 

клавишу Enter. 
 
 
 

3 

4 

7 
5 

9 

6 8 



  
Версия 7.11.036 

 

АКТ СПИСАНИЯ ЗАПАСОВ  3 
 

 
 

12. Откроется окно Модификация строки документа. 
13. Выбрать необходимый КПКВ (при наличии).  
14. Выбрать необходимый КЕКВ (при наличии). 
15. Выбрать необходимое Источник финансирования (при наличии) . 
Пункты 13-15 могут быть другими или отсутствовать. 
16. Ввести Количество. 
17. Ввести Цену. 
Как вариант ввода можно вносить поле Сумма, цена в таком случае рассчитывается.  
18. Нажать кнопку ОК. 

 
 
 

 
 

19. Закрыть окно Модификации строки документа. Открывается окно Списание. 
20. Номенклатура появляется на закладке Реквизиты в табличные части окна. 

11 

10 

13 12 
14 

15 16 
17 

18 



  
Версия 7.11.036 

 

АКТ СПИСАНИЯ ЗАПАСОВ  4 
 

21. Нажать пиктограмму Дискета- сохраняем документ. 
22. Нажать пиктограмму ДТ-КТ (синего цвета) и выбрать типовую операцию (проводки).  

  
 
 

 
 

23. Открывается окно Ввод / Модификация проводок по документу.  
24. Выбрать типовую проводку - списание запасов. 
25. Нажать кнопку ОК. 

 

 
 

26. Нажать иконку ДТ-КТ (зеленого цвета) документ проводится в Главную книгу. 
Закрыть документ. 
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27. Документ появляется в реестре документов учета движения запасов. 
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