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Формирование акта сверки по 
контрагенту 

Формирование акта сверки  с контрагентами проводится в подсистеме Управление 
финансовыми расчетами / Расчеты с контрагентами в модуле Картотека учета 
взаиморасчетов. 

 

 
 

1. По пункту меню Вид / Выборка или по клавише F6 выбрать необходимого 
контрагента. 

 

 
 
2. В поле Период указывается диапазон дат для отбора данных для анализа 
3. Значение в поле Валюта заполняется автоматически, но при необходимости, 

возможно осуществить корректировку 
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4. В поле Контрагент необходимо выбрать контрагента из Справочника 
контрагентов. (Для скорости поиска контрагента можно осуществить смену вида 
справочника по пункту меню Вид / Иерархический) 

4.1 Нажать кнопку ОК. 
 

 
 

5. В поле Способ оплаты указать необходимый для анализа способ оплаты 
(необязательно).  

6. В случае необходимости указать интервал сумм в поле Исх.сальдо. 
7. Нажать кнопку ОК 
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8. В результате формируется диалоговое окно Картотека взаиморасчетов с ранее 
указанным контрагентом с соответствующей информацией. 

 
9. Переходим к формированию отчета Акта сверки с контрагентом по пункту меню 

Отчет / Формирование отчета или по комбинации клавиш Alt + F9 
 

 
 
10. Выбрать форму  
 
11. Нажать кнопку ОК 
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12. Задать параметры отчета и нажать кнопку ОК. 
 

 
 

13. Акт сверки сформирован. 
 

 
 

14. Далее переходим к печати Акта сверки с помощью пункта меню Файл / Печать 
или нажав клавишу F9. 
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