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Расчет больничного листа при 
использовании Протокола ФСС 

 

Расчет больничного листа выполняется в подсистеме Управление персоналом / 
Учет труда и заработной платы в группе модулей Документы в модуле Универсальный 
документ. 

 
 

 
 

 

Для расчета больничного  листа  необходимо в реестре Универсальных документов: 
 

1. В поле Период выбрать период -  текущий месяц. 
2. В поле Журнал выбрать необходимый журнал. Если журналы в системе не 

созданы, все документы создаются в журнале Документы без журнала. 
 

ВНИМАНИЕ!!! Вид журнала Все журналы используется только для просмотра. 
Создавать документы в этом журнале нет возможности. 
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3. Создание  документа для расчета больничного листа происходит по пункту 
меню Реестр / Сформировать документы из  протокола ФСС или 
комбинации клавиш Ctrl +F. 
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4. Необходимо задать Период. 
5. Необходимо выбрать Статус. 
6. В окне Протокол комиссии по социальному страхованию выбрать один 

или несколько протоколов.  
7. Далее выбрать один из вариантов параметра для формирования  документа: 

 Отдельный документ для кожного протокола. 
 Один документ для всех протоколов. 

8. Нажать кнопку ОК. 
 

 

 

9. В реестре универсальных документов сформировался документ со  статусом 
Не рассчитан.  Установить курсор на такой документ и по клавише Enter   
произвести расчет. Проведение документа происходит автоматически. 

10. В диалоговом окне на подтвердение нажать кнопку ОК.  
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В открытом окне документа выполняется проверка. Для удобства  проверки по пункту 
меню Вид выбирается  вид Комбинированный. 

11. Для получения информации по расчету больничного необходимо в открытом 
документе по  контекстному меню  выбрать пункт Разъяснение расчета или 
комбинацию клавиш Ctrl + F1.  
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12. Вся информация про расчет больничного предоставляется в окне 
Разъяснение  расчета 
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13. В реестре документов курсор встанавливается на документ со статусом 
Открыт.  Закрытие документа происходит в реестре по пункту меню Реестр 
/ Закрыть документ. 

 

12 



  
Версия 7.11.034 

 

 

 
РАСЧЕТ БОЛЬНИЧНОГО ЛИСТА ПРИ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ПРОТОКОЛА ФСС 
  7 

 

 
 

 

14. В диалоговом окне выбрать параметр для отражения в расчетных листах и на 
подтверджение нажать кнопку ОК .  Параметр передачи данных в расчетный 
лист избирается в соответствии с вашей технологии работы. При выборе 
пункта Начисления за счет предприятия, необходимо будет отдельно еще 
раз закрывать документ при получении денег от фонда ФСС. Мы 
рекомендуем передавать данные по документу, затем создать ведомость на 
выплату ФСС и закрыть такую ведомость только после получения денег от 
Фонда. 
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15. Документ в реестре  изменил статус на Закрыт и сменил цвет на черный. 
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