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Формування Аналітичної довідки по 
рахунку 

 
Формування Аналітичної довідки по рахунку проводиться в підсистемі 

Бухгалтерський та податковий облік / Головна книга  у модулі Оборотно-сальдовий 
баланс. 

 

 
 
 

Для роботи у модулі необхідно провести відповідні налаштування для 
відображення даних. 

 
1 У полі Період – в залежності від обраного пункту в пункті меню Вид/Вид 

введення дати  /Період або /Календар  вказати потрібний діапазон дат або період. 
2 У полі Книга обрати план рахунків: Головна книга.   
3 У полі Тип рахунку обрати Балансові рахунки чи Позабалансові рахунки (в 

залежності від необхідності). 
4 У полі Валюта проведення обрати валюту. 
Після цих налаштувань у нас відобразяться необхідні дані. Налаштування 

зберігаються і в подальшому змінюються при необхідності.  
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5 Сформований документ відображається в розрізі консолідуючих рахунків. Для 
того, щоб детальніше розглянути сформовані суми, необхідно натиснути на трикутник біля 
консолідуючого рахунку і розгортати до детального рахунку. 

6 Стати курсором на детальний рахунок 
7 Натиснути по пункту меню Звіт/Формування звіту або комбінацію клавіш 

Alt+F9.  
 
 

 

 

8 У вікні Вибір вихідної форми обрати форму – Аналітична довідка по рахунку. 
9 Натиснути кнопку ОК. 
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10 У вікні Аналітична довідка по рахунку, у разі необхідності проставити відмітки 
Деталізація за операціями та Групування реквізитів для отримання більш масштабнішої 
інформації. 

11 Обрати метод сортування карток. 
12 Натиснути кнопку ОК. 

 
 

 

 
13 Сформовано Аналітичну довідку по рахунку. 
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14 У разі необхідності отримання друкованої форми, необхідно натиснути пункт меню 
Файл/Друк або за допомогою клавіші F9. 
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