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Внесення інформаційних змін та 
здійснення коригувань в Структурній 

одиниці  
 

Структурні одиниці в Комплексі використовуються для формування мережі 
корпоративних підприємств. Іноді необхідно внести корективи до картки або додати 
частину інформації.  

Для внесення інформаційних змін та здійснення корегування в Структурній 
одиниці необхідно перейти до системи Загальні довідники та відкрити модуль Довідник 
Структурні одиниці. 

 

 
Обрати необхідну  структурну одиницю та перейти до пункту меню 

Реєстр/Змінити. 
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Обов’язково вибрати період, в якому необхідно зробити зміни.  
Зміни можна проводити як у поточному періоді, так й вносити зміни з 

необхідної дати, тобто створювати новий період. 
Перейти на вкладку, де потрібно внести зміни чи створити новий запис. 

Наприклад : Рахунки. 
 

 
 
Відкрити необхідний рахунок та внести зміни: 
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Натиснути кнопку ОК. 
 
Зберегти зміни по іконці Дискета або по клавіші F2. 
 

 
 
Для створення нового періоду при збереженні обрати пункт Створити запис 

історії змін та ввести дату. Натиснути  кнопку ОК.  
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У рядку Період відобразиться цей запис, як новий поточний з внесеними 

змінами. 
 

 
 
 
У разі необхідності коригування поточних даних  обрати пункт Коригувати 

наявні дані.  
 

 
 
Дані зміняться у поточному періоді. 
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